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B# Guidetil at logge pa Teams

Denne guide er opdelt i 4 afsnit:

Guide 1
Hent Teams til Android-telefon

Guide 2
Hent Teams til iPhone

Guide 3

Log pa Teams-appen med dit Office365-
login

Guide 4
Log pa Teams pa en computer
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Guide 1

T: +45 86 4182 00

Hent Teams til Android-telefon P ——
EAN 5798000561724
Abn Google Play pa din telefon og sgg appen frem. www.fguoj.dk

Installer og abn appen.
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Hent Teams til iPhone

Abn App Store pa din telefon og sgg appen frem.
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oll T . 08.05 ol T @)

© Annuller Q teams © Annuller

& Microsoft Teams
i‘ Erhverv
122 8 8

¢

Microsoft Team
Erhverv
Fo o e Fo o

R | Emlmm =]

Engboulevarden 30 Brusgardsvej 17 @stergade 6 Astruphegnet 25 Vestergade 67
8960 Randers S@ 8960 Randers S@ 8370 Hadsten 8500 Grena 8550 Ryomgard




Forberedende Grunduddannelse

rGU

@stjylland

Guide 3
o . . . T: +45 86 4182 00
Log pa Teams med dit Office365-login P ——
EAN 5798000561724
www.fguoj.dk
1. Nar du har abnet appen ferste gang, kommer der en reekke sider, der forteeller om, hvad
Teams kan.
Tryk Neeste, til du er igennem. Afslut med at trykke Forstaet.
®
Hold kontakten med
klassekammerater, traenere ~@omtaler og
og undervisere pa din aktivitetsopdateringer
telefon, tablet, computer hjeelper dig med at holde
eller web. styr pa dit arbejde og dine
opgaver.
2. Skriv din bruger til Office365.
Tryk Log pé. 0 . RSRIE6 3610132 % )1 08.41
Microsoft Teams
Kom i gang med din arbejdskonto,
skolekonto eller personlige konto hos
Microsoft
Log pa
3. Indtast din adgangskode.
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a. Huvis det er fgrste gang, du bruger dit Office365-login, T: +45 86 4182 00
skal du taste den kode, der star p& side 1 i dette brev. ‘EZZE 279;3’2“785 s
Sa vil du blive bedt om at opdatere din kode. e

www.fguoj.dk

OBS: Det nye password skal minimum veere 8 tegn,
skal indeholde minimum 1 tegn/tal og minimum 1 stort bogstav.

b. Hvis du har eendret din kode til dit Office365-login far,
skal du taste den kode, du selv har lavet.

m . 2SR~ 3 & 10631 % @ 08.41 [ IR X N N ) & 10631 % @1 08.42
B Microsoft BY Microsoft
< mads46g5@stud.fguoj.dk mads46g5@stud.fguoj.dk
Indtast adgangskode Opdater din adgangskode
Adgangskode Du skal opdatere din adgangskode, fordi det er
ang-du-toggerpareller fordi den er

eq har glemt min adgangsKode

Log pa med en anden konto Nuvaerende adgangskode

Ny adgangskode

Bekreeft adgangskode

Tilbage

Du er nu logget pa Teams.

Serg for at have appen aben pa aftalte tidspunkter, sa din
underviser kan ringe og skrive til dig.
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Guide 4 T: +45 86 4182 00

Log pa Teams pa en computer CVR 39815478

EAN 5798000561724
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1. Log ind pa computeren.

a. Huvis du bruger din egen computer, skal du bare teende og evt. logge ind, som du
plejer.

b. Hvis du bruger skolens computer, skal du logge ind med dit Office365-login.

2. Abn din browser/dit internetprogram

Ga ind pa portal.office.com BE \jicrosoft
Skriv det brugernavn til Office365
Tryk derefter pa "Neeste” Log pa

< magn8179@stud.fguoj.dk >

Har du ikke en konto? Opret en!

Kan du ikke f3 adgang til din konto?

=D

Indstillinger for logon

3. Skriv dit password til Office365.

e

a. Hvis du ikke har brugt dit login til m= Microsoft
Office365 far, skal du bruge den « magn8179@stud.fguoj.dk

engangskode, der star pa side 1 i
dette brev. Indtast adgangskode

b. Hvis du har veeret logget ind far, har
du selv lavet dit password. Nar du Jeg har glemt min adgangskode
taster dette og trykker "Log pa”, vil

du veere logget ind. < loopi P

Tryk derefter pa "Log pa”
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4. Nu skal du lave din egen adgangskode.
T: +45 86 4182 00
OBS: Det nye password skal minimum CYRIERA4IG

EAN 5798000561724

veere 8 tegn, skal indeholde minimum .
www.fguoj.dk

1 tegn/tal og minimum 1 stort bogstav.

Farst skriver du det udleverede password til —_—

Office 365 igen. Det finder du pa side 1 i dette m= Microsoft

brev. magn8179@stud.fguoj.dk

| feltet "Ny adgangskode” skal du nu skrive den Opdater din adgangskode

kode, du selv bestemmer. ) )
Du skal opdatere din adgangskode, fordi det er

" ” . f@rste gang, du logger pd, eller fordi den er udigbet.
| feltet "Bekraeft adgangskode”, skal du skrive

den kode, du lige har valgt en gang til. Nuvaerende adgangskode

y adgangskode

Tryk pa "Log pa”

‘ Log pa .

5. Set flueben ved "Vis ikke dette igen =I Microsoft

Tryk derefter pa "Ja magn8179@stud.fguoj.dk

Vil du forblive logget pa?

Gar dette for at reducere det antal gange, du bliver
bedt om at logge pa.

Vis ikke dette igen

Nej
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6. Du er nu kommet ind pa din Office365 portal.
T: +45 86 4182 00
Har kan du se alle de programmer du har til radighed. CYR33a184/0

EAN 5798000561724
www.fguoj.dk

®
Klik pa& Teams *

Du vil nu se de Teams, du er medlem af.

Hvis du ikke kan se de teams/hold, som du gar pa, sa sig til din lzerer, at
du skal tilfgjes.
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